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REGULAMIN LODZKIEGO CENTRUM POZARZADOWEGO W £ODZI

1.

2.

3.

Regulamin okresla charakter, cel i zasady funkcjonowania tédzkiego Centrum Pozarzgdowego
(LCP) od stycznia 2026 do wrzesnia 2027 roku.

Operatorem LCP w roku 2026 i 2027 sg dwie organizacje w partnerstwie: Stowarzyszenie
Spotecznie Zaangazowani: hitps://spoleczniezaangazowani.pl/ i Stowarzyszenie LEVEL UP
(https://levelupngo.com/)

LCP w 2026 i 2027 roku funkcjonuje w Centrum Wsparcia i Rozwoju Spotecznego przy ul.
Pogonowskiego 34 w todzi (budynek prawej oficyny, lokal 15U), otwartym w dni robocze w
godzinach 12.00 - 20.00 oraz nieregularnie w weekendy. Zasady dotyczace udostepniania
pomieszczen okreslone zostaty w osobnym dziale.

I. Czym jest Lédzkie Centrum Pozarzadowe (LCP)?

1.

toédzkie Centrum Pozarzgdowe jest miejscem wsparcia dla organizacji pozarzgdowych oraz
podmiotéow, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, czyli m.in. grup nieformalnych, inicjatyw obywatelskich, grup
planujgcych utworzenie stowarzyszenia, podmiotu ekonomii spotecznej lub partnerstwa lokalnego -
w niniejszym regulaminie okreslanych jako Beneficjenci £.CP.

LCP prowadzi dziatania na rzecz integracji sektora pozarzgdowego wokot istotnych problemow
spotecznych i wspotpracuje w tym zakresie z Urzedem Miasta todzi, £6dzkg Radg Dziatalnosci
Pozytku Publicznego i Komisjami Dialogu Obywatelskiego.

¥t CP prowadzi dziatania na rzecz sieciowania organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw ekonomii
spotecznej oraz budowania partnerstw miedzy mieszkankami i mieszkancami, grupami
nieformalnymi, organizacjami pozarzagdowymi, sektorem publicznym i prywatnym.

W LCP Beneficjenci otrzymujg wsparcie w postaci szkolen, warsztatéw, doradztwa indywidualnego
i grupowego, pomocy w przygotowywaniu wnioskdw o realizacje zadania publicznego (m.in. w
Inicjatywie Lokalnej oraz w Budzecie Obywatelskim).

LCP prowadzi posrednictwo wolontariatu - organizacie pozarzadowe mogg zgtaszac
zapotrzebowanie na wolontariuszy, a osoby indywidualne moga zgtasza¢ sie, aby znalezé
odpowiedni podmiot/inicjatywe do zaangazowania. Zasady posrednictwa zostaty opisane w
osobnym dziale regulaminu tj. Il. 6.

W LCP udostepniane nieodptatnie sg pomieszczenia na potrzeby realizacji dziatan statutowych
Beneficjentow w dni robocze i w weekendy po wczesniejszym umowieniu rezerwacji zgodnie z
harmonogramem dostepnosci sal.

Do dyspozycji Beneficjentéw pozostaje sala wyposazona w rzutnik, nagtosnienie i flipchart, sala
warsztatowa z rzutnikiem i tablicg suchoscieralng oraz sala coworkingowa.

L CP wspoétfinansowane jest ze srodkow budzetu Miasta Lodzi.
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ll. Zasady ogdine funkcjonowania tédzkiego Centrum Pozarzadowego

1.1 Zasady ogéine:

1.

© N

10.

LCP funkcjonuje jako miejsce otwarte. Korzystajgc z przestrzeni LCP, Beneficjent staje sie jego
wspotgospodarzem, co oznacza, ze zobligowany jest do traktowania z szacunkiem wszystkich
przebywajgcych w Centrum, dbania o ich komfort i bezpieczehstwo, bycia otwartym na wspétprace
oraz budowania atmosfery zaufania i wzajemnej pomocy.

W LCP zwracamy szczegdlng uwage na dbatos¢ o srodowisko: segregujemy smieci, nie marnujemy
zywnosci, wody i energii elektryczne;.

Wychodzac z LCP jako ostatni, kazdy zobligowany jest do sprawdzenia, czy zamkniete sg
wszystkie okna oraz zgaszone wszystkie swiatfa.

W tCP obowigzuje zasada Wejscie = Wyijscie, czyli na wyjsciu Beneficjent pozostawia
pomieszczenia, z ktérych korzystat (w tym czesci wspolne: toalete, kuchnig, korytarz) w stanie nie
gorszym niz na wejsciu. Na zakonczenie aktywnosci Beneficjenci zobowigzani sg do posprzatania
po sobie (umycia naczyn, przywrocenia pierwotnego ukfadu mebli, pozamiatania i umycia podtég,
jesli zachodzi taka potrzeba).

Do dyspozyciji Beneficjentow w LCP pozostaje kuchnia, w ktérej mozna przyrzadzac posiki i ciepte
napoje. Operator £LCP nie zapewnia artykutdéw spozywczych do codziennego uzytku, w rodzaju
kawy, herbaty, cukru itp.

W LCP obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania i pozostawania pod wptywem alkoholu i
srodkéw psychoaktywnych. Zakaz dotyczy catej nieruchomosci i podwérza.

W LCP obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobdw tytoniowych i papieroséw elektronicznych.
Zabrania sie uzywania w pomieszczeniach LCP i na podwdrzu otwartego ognia, butli gazowych,
srodkow mogacych wywotywac detonacje, zadymienie i pozary.

LCP nie udostepnia adresu korespondencyjnego Beneficjentom do odbioru korespondenciji, ani
ustalenia siedziby organizacji.

LCP nie umozliwia Beneficjentom przechowywania dokumentacji. Beneficjent ponosi petnie
odpowiedzialnosci za dokumenty pozostawione w pomieszczeniach L.CP.

1.2 Nieodptatne udostepnianie pomieszczen

1.

2.

Pomieszczenia tLCP udostepniane sg Beneficjentom na prowadzenie dziatah statutowych
nieodpfatnych.

Wykluczone sg dziatania o charakterze agitacyjnym, religijnym i partyjnym, podobnie jak dziatania
powodujgce nadmierny hatas i brud utrudniajgce funkcjonowanie innym podmiotom w Centrum.
Pomieszczenia todzkiego Centrum Pozarzgdowego nie sg udostepniane na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej Beneficjentow. Wykluczona jest jakakolwiek sprzedaz towardw i ustug.
Zabrania sie organizowania spotkan oraz prowadzenia jakichkolwiek dziatahh na terenie Lodzkiego
Centrum Pozarzgdowego, ktorych tresci lub charakter naruszajg obowigzujgce przepisy prawa, w
szczegolnosci polegajgcych na propagowaniu lub rozpowszechnianiu tresci o charakterze mowy
nienawisci, dyskryminacyjnym, rasistowskim, ksenofobicznym, nazistowskim lub faszystowskim, a
takze tresci nawotujgcych do przemocy lub naruszajgcych godnosc¢ cziowieka. Zakaz obejmuje
réwniez dziatania inspirowane ideologiami lub srodowiskami propagujgcymi powyzsze tresci.
Operator Lodzkiego Centrum Pozarzgdowego zastrzega sobie prawo do odmowy udostepnienia
pomieszczen bez podania przyczyny, w szczegdlnosci w przypadkach, gdy charakter planowanego
spotkania budzi watpliwosci co do jego zgodnosci z regulaminem, celami dziatalnosci LCP lub
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Operator £CP zachowuje prawo do kontroli, czy charakter i cel spotkan odpowiada rezerwaciji oraz
regulaminowi £CP. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci spotkanie zostaje przerwane, a
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11.

12.

13.

14.

Beneficjent wezwany do niezwlocznego opuszczenia pomieszczen.
Rezerwacji pomieszczen LCP Beneficjenci dokonywa¢ mogg na trzy sposoby:
a. osobiscie w siedzibie tCP w dni robocze w godzinach 12.00 - 20.00
b. poprzez mail na adres lodzngo@gmail.com lub
c. telefonicznie pod nr tel. 735 171 591 w godzinach funkcjonowania £CP, czyli w dni robocze
12.00-20.00
W celu skutecznego i sprawnego umowienia rezerwacji sali, kontaktujgc sie nalezy podac
nastepujgce dane:
a. nazwe podmiotu rezerwujgcego
b. date spotkania
c. godziny rezerwacji (od - do)
d. liczbe oso6b biorgcych udziat w spotkaniu
e. charakter i cel spotkania (warsztat / spotkanie robocze / spotkanie otwarte / praca zdalna /
inne)
f. czy potrzebne sg rzutnik z nagto$nieniem?
g. dane kontaktowe (nr tel. / mail)
Rezerwacja staje sie obowigzujgcg po uzyskaniu potwierdzenia od Operatora £LCP.

. Korzystanie z pomieszczen mozliwe jest po ztozeniu imiennego podpisu pod oswiadczeniem o

zapoznaniu sie z regulaminem LCP.

Rezygnujac z rezerwacji Beneficjenci zobligowani sg do poinformowania £CP najpdzniej 24h przed
terminem rezerwowanego spotkania. Nieprzestrzeganie tej zasady skutkowa¢ moze odmowag
przyjecia kolejnych rezerwacji sal.

Operator L.CP zastrzega sobie prawo do odwotania rezerwacji sal w przypadkach losowych (awaria,
lockdown, nagta choroba, itp).

Odpowiedzialnos¢ (w tym - odpowiedzialnos¢ finansowg) za dewastacje pomieszczen, w tym
spowodowane przez osoby biorgce udziat w spotkaniach, szkoleniach i warsztatach, ponosi
Beneficjent.

Beneficjenci nie sg upowaznieni do powierzania pomieszczen i ich wyposazenia podmiotom
trzecim.

1.3 Nieodptatne udostepnianie sprzetu

1.

Beneficjenci w ramach rezerwacji pomieszczen w £.CP uprawnieni sg do nieodptatnego korzystania
z urzadzen i sprzetdw przypisanych do sal: rzutnika z nagtosnieniem, flipcharta, tablicy
suchoscieralnej, laptopa z dostepem do Internetu do pracy biurowej. Do dyspozycji Beneficjentéw
pozostaje réwniez wyposazenie kuchni.

Odpowiedzialnos¢ (w tym - odpowiedzialnos¢ finansowa) za udostepnione urzadzenia, sprzet i
przedmioty spoczywa na Beneficjencie, ktory zobowigzany jest eksploatowaé je zgodnie z
przeznaczeniem w sposob niepowodujacy uszkodzeh. Wszelkie awarie urzgdzen i sprzetéow
zgtaszane sg niezwiocznie do Operatora LCP. Zabronione sg samodzielne naprawy.

Beneficjenci korzystajgcy z urzadzen i sprzetdw nie sg upowaznieni do powierzania ich osobom
trzecim oraz dysponowania nimi poza przestrzenig LCP.

Zabrania sie wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputera, instalowania
oprogramowania, konfigurowania sieci internetowej oraz préb tamania istniejgcych zabezpieczen
systemu.

W przypadku problemdéw technicznych zwigzanych z obstugg urzadzen i sprzetow zaleca sie
niezwioczny kontakt z Operatorem L.CP.

Po zakonczeniu pracy na laptopie Beneficjent zobowigzany jest do usuniecia wszystkich plikow
zapisanych na dysku. Odpowiedzialno$¢ za pozostawione na dysku laptopa dokumenty i dane o
charakterze poufnym spoczywa wytgcznie na Beneficjencie.

W przypadku wykorzystywania przez Beneficjenta urzgdzen i sprzetéw do celéw niezgodnych z
prawem, Operator LCP zobowigzany jest do poinformowania odpowiednich stuzb.
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1.4 Nieodptatne korzystanie z doradztwa indywidualnego i grupowego

1.

2.

Beneficjenci w ramach tCP mogg korzysta¢ ze wsparcia w postaci nieodptatnego doradztwa
indywidualnego i grupowego.

Zakres udzielanego doradztwa obejmuje dziedziny zwigzane z dziatalnoscig statutowg organizacji
pozarzgdowych, grup nieformalnych i innych podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Doradztwo odbywa sie w formie stacjonarnej lub online, zgodnie z zapotrzebowaniem.

Doradztwo stacjonarne odbywa sie w todzi, w siedzibie tCP przy ul. Pogonowskiego 34 (lokal
15U).

Terminy doradztwa ustalane sg mailowo (pod adresem: lodzngo@gmail.com) lub telefonicznie pod
nrtel.: 735171 591.

Skorzystanie z doradztwa potwierdzane jest kazdorazowo na karcie doradczej (w przypadku
doradztwa udzielanego stacjonarnie), podpisem zaufanym lub poprzez e-mail (w przypadku
doradztwa online).

1.5 Nieodptatne korzystanie z oferty szkolen i warsztatow

1.

2.

Beneficienci w ramach LCP mogg korzysta¢ z oferty nieodptatnych stacjonarnych szkolen
grupowych.

Oferta i terminarz  szkoleh  dostepne sg na profilu fb  Operatora LCP:
https://www.facebook.com/lodzkiecentrumpozarzadowe oraz na stronach partnerow:
www.spoleczniezaangazowani.pl i www.levelupngo.com

Na szkolenia obowigzujg zapisy za pomocg formularzy zgtoszeniowych udostepnianych na profilu
Facebook oraz na stronach partneréw.

Szkolenia odbywajg sie stacjonarnie w siedzibie £CP, ul. Pogonowskiego 34 — w sytuacjach
wyjatkowych mogg odby¢ sie w innym miejscu, o czym uczestniczki i uczestnicy szkoleh
informowani sg z wyprzedzeniem.

Udziat w szkoleniu kazdorazowo potwierdzany jest podpisem na liscie obecnosci. Zaswiadczenia o
ukonczeniu szkolenia wydawane sg na zgdanie na podstawie list obecnosci.

Il. 6 Nieodptatne korzystanie z oferty posrednictwa wolontariatu

-_—

Beneficjenci w ramach £CP mogg korzystac¢ z oferty posrednictwa wolontariatu.

Celem posrednictwa wolontariatu jest utatwienie wspétpracy miedzy osobami zainteresowanymi
wykonywaniem $wiadczen wolontariackich (zwanych dalej wolontariuszami) lub osobami
reprezentujgcymi przedsiebiorcow (zwanych dalej przedsiebiorstwami) a osobami reprezentujgcymi
organizacje (zwanych dalej organizacjami) oraz prowadzenie bazy wolontariuszy.

Dziatania LCP w zakresie posrednictwa wolontariatu obejmujg tworzenie, prowadzenie i utrzymanie
bazy wolontariuszy, udostepnienie wsparcia wolontariuszy organizacjom i przedsiebiorstwom
prowadzgcym wolontariat pracowniczy.

LCP posredniczy w nawigzywaniu kontaktu miedzy wolontariuszami/przedsiebiorstwami a
organizacjami, jednak formalnosci zwigzane z wolontariatem (umowy, zakres obowigzkéw,
odpowiedzialnos¢) sg ustalane bezposrednio miedzy stronami tj. organizacjg a
wolontariuszem/przedsigbiorstwem.

Posrednictwo wolontariatu w £ CP odbywa sie online.

LCP oraz partnerzy nie ponoszg odpowiedzialnosci za formalnosci, umowy oraz sprawdzanie
umiejetnosci i predyspozycji wolontariuszy.

LCP nie odpowiada za sprawdzenie wolontariuszy w rejestrach np. Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.

Aktualne nabory na projekty wolontariatu dostepne sg na profilu Facebook Operatora LCP:
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https://www.facebook.com/lodzkiecentrumpozarzadowe oraz na stronach partnerow.
Na szkolenia obowigzujg zapisy za pomocg formularzy zgtoszeniowych udostepnianych na profilu

Facebook oraz stronach partneréw.

Zapotrzebowanie na wolontariuszy sktada sie za pomocg formularza zgtoszeniowego online
udostepnionego na profilu Facebook oraz stronach partneréw.

W formularzu zgtoszeniowym nalezy okresli¢ profil wolontariuszy, zakres ich zaangazowania oraz
termin dziatania.

Zgtoszenie zapotrzebowania powinno nastgpi¢ w okresie nie krotszym niz 2 tygodnie przed
terminem dziatania - w przypadku nieterminowosci, L CP moze odmdéwi¢ posrednictwa.

Potencjalni wolontariusze zgtaszajg sie rowniez przez formularz, gdzie okreslajg swojg
dyspozycyjnos¢, che¢ zaangazowania w dane obszary i drogi kontaktu w sprawie zaangazowania.
Kazda osoba oswiadcza o zapoznaniu sie z informacjami znajdujgcymi sie w Regulaminie LCP,
klauzulach informacyjnych i formularzu zgtoszeniowym.

Kazdy wolontariusz, przedsigbiorstwo i organizacja rejestrujgcy sie w bazie tCP ma obowigzek
wypetni¢ formularz zgtoszeniowy.

Formularz zgtoszeniowy powinien by¢ wypetniony w rzetelny i wyczerpujacy sposéb, zgodnie z
prawda.

Formularz zgtoszeniowy zbiera informacje dotyczace:

a) w przypadku wolontariuszy - dane kontaktowe, dyspozycyjnosé¢, che¢ zaangazowania w
dane obszary.

b) w przypadku Organizacji - dane kontaktowe, informacje o dziatalnosci, potrzebach
wolontariackich oraz wymaganiach wobec wolontariuszy.

c) w przypadku przedsiebiorstw prowadzacych wolontariat pracowniczy - dane kontaktowe,
informacje o dziatalnosci, dyspozycyjnosci pracownikéw (wolontariuszy), checi
zaangazowania w dane obszary.

Rejestracja wolontariuszy, Organizac;ji i przedsiebiorstw w przypadku:

a) wolontariuszy - nie gwarantuje znalezienia odpowiadajgcej Organizaciji.

b) Organizacji - nie gwarantuje znalezienia wolontariusza i nie obejmuje dopetniania
formalnosci zwigzanych z wolontariuszami. Ten obowigzek spoczywa na stronach.

c) przedsiebiorstw - nie gwarantuje znalezienia odpowiadajgcej Organizacji, nie obejmuje
dopetnienia formalnosci zwigzanych z Organizacjg. Ten obowigzek spoczywa na stronach.

Wolontariusze i przedsiebiorstwa zobowigzujg sie do rzetelnego wypetniania swoich obowigzkow
oraz przestrzegania zasad ustalonych przez Organizacje, z ktérg wspoétpracuija.

W przypadku rezygnacji z wolontariatu, wolontariusz powinien jak najszybciej powiadomi¢ o tym
Organizacje oraz Operatora £CP.

Organizacje zobowigzujg sie do przestrzegania praw wolontariuszy oraz zapewnienia im
odpowiednich warunkéw do dziatania.

Organizacje sg zobowigzane do samodzielnego sprawdzenia kwalifikacji i predyspozycji
wolontariuszy.

Operator £.CP na podstawie informacji z formularzy dopasowuje wolontariuszy i podmioty/inicjatywy,
i przekazuje dane kontaktowe do potencjalnych wolontariuszy i podmiotu.

Operator LPC nie jest odpowiedzialny za dalsze formalnosci i komunikacje pomiedzy podmiotem i
wolontariuszem oraz za dziatanie wolontariuszy, ich zaangazowanie w inicjatywe podmiotu.
Operator £ CP zastrzega sobie prawo do odmowy posrednictwa wolontariatu w przypadku, gdy:
wytyczne wolontariusza/podmiotu mogg by¢ nierealne do spetnienia

oczekiwania podmiotu/wolontariusza sg sprzeczne z celami i zasadami LCP oraz celami
statutowymi Operatora LCP

termin zgtoszenia potrzeb wolontariusza/podmiotu jest zbyt krotki

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczgce posrednictwa wolontariatu nalezy kierowaé do Operatora
LCP.

W ramach posrednictwa wolontariatu w LCP Operatorzy zawarci w klauzulach informacyjnych
RODO dla:
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26.

a) 0soOb zainteresowanych wykonywaniem swiadczen wolontariackich
b) o0s6b reprezentujgcych organizacije, przedsiebiorcéw
c) bazy wolontariuszy przedsiebiorstwa prowadzacego wolontariat pracowniczy

informujg, ze przetwarzajg dane osobowe 0s6b zainteresowanych wykonywaniem swiadczen
wolontariackich na zasadzie wspodtadministrowania na podstawie zawartego miedzy sobg
porozumienia.

Cele przetwarzania danych osobowych, podstawy prawne, odbiorcy danych osobowych, prawa,
czas przetwarzania danych osobowych, warunki takie jak obowigzek podania danych osobowych,
informacje o nieprzekazywaniu danych osobowych do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowej i o niezautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych znajdujg sie w ww.
klauzulach informacyjnych RODO.

lll. RODO

1.

Udziat uczestnikédw i uczestniczek w organizowanych przez Operatora LCP wydarzeniach
réwnoznaczny jest z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
szkoleniowych oraz na udostepnianie wizerunku na stronach internetowych, w mediach
spotecznosciowych oraz w publikacjach powstatych w oparciu o materialy flmowe zgromadzone
podczas wydarzenia w celu promocji dziatalnosci £édzkiego Centrum Pozarzadowego. Wyrazenie
zgody na przetwarzanie danych osobowych jest réwnoznaczne z zezwoleniem na
rozpowszechnienie wizerunku, o ktérym mowa w art. 81 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych w zakresie i w sposéb wskazany powyze;.

Dane teleadresowe przetwarzane bedg w zakresie realizacji zadania tdédzkie Centrum
Pozarzadowe 2024 / 2025. Podanie ich jest dobrowolne i nie wptywa na mozliwo$¢ korzystania z
oferty LCP.

Postanowienia koncowe

1.

2.

Operator £CP dotozy staran, aby wszyscy Beneficjenci czuli sie w przestrzeniach LCP mile widziani.
Wiele wymagamy od innych, ale réwnie duzo od siebie. Lédzkie Centrum Pozarzadowe powinno
sta¢ sie waznym miejscem na mapie Lodzi pozarzgdowej i spotecznej, zbudowanym w oparciu o
jasny katalog wartosci zapisanych w misji partneréw — Stowarzyszenia Spotecznie Zaangazowani

(https://spoleczniezaangazowani.pl/o-nas/#nasza-wizja-i-wartosci) oraz Stowarzyszenia LEVEL UP

(https://levelupngo.com/poznaj-nas/).
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosowane powinny by¢ przepisy Kodeksu

Cywilnego.

Operator tédzkiego Centrum Pozarzgdowego: partnerstwo stowarzyszen LEVEL UP i Spotecznie
Zaangazowani

Siedziba L.CP: ul. Pogonowskiego 34, 90-746 t.6dz, lokal 15U.

Kontakt:

mail: lodzngo@gmail.com
tel: 735171 591.

messenger: fb.com/lodzkiecentrumpozarzadowe

SPOLECZNIE todzkie Centrum
ZAANGAZOWANI Pozarzqdowe  —
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Zadanie “tédzkie Centrum Pozarzqgdowe” jest realizowane dzieki finansowaniu z budzetu Miasta todzi.


https://docs.google.com/document/d/1zdyuYyXJp3OyJlhYzqB-iAToHvgj25AG/edit?usp=sharing&ouid=101772595544671656229&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1UeWWc96BJrOSdZUYDeclp3BkIiyoZoGN/edit?usp=sharing&ouid=101772595544671656229&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/17MVTEzMkfHYQs2pOR88DBGo3T5fjHXJG/edit
https://spoleczniezaangazowani.pl/o-nas/#nasza-wizja-i-wartosci
https://levelupngo.com/poznaj-nas/
mailto:lodzngo@gmail.com
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